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CAPITULO |
MODELO EDITORIAL

ARTICULO |. DEFINICION

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano entiende por Modelo Editorial la estructura funcional y
procedimientos destinados a la gestion, produccion, circulacion y, preservacion de obras y/o productos con rigor académico,
cientifico, y cultural; avalados y/o financiados por la Institucion.

ARTICULO 2. ALCANCE

El reglamento de publicacion y divulgacion editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano busca el
adecuado funcionamiento y presenta lineamientos para el fortalecimiento del Modelo Editorial, con el propésito de
incrementar la calidad de la produccién cientifica interna y su inclusion en ambitos nacionales e internacionales.

ARTICULO 3. PRINCIPIOS.

El Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano se orienta a partir del Codigo de Buen
Gobierno Acuerdo Ol de 2018 (lineamientos estratégicos institucionales, principios y valores éticos institucionales) vy,
principios universales para la divulgacion especializada de obras académicas, cientificas, culturales y artisticas, tales como:

a. Originalidad y caracter inédito: relacionados con aportes a los campos de interés institucional, que por su novedad
constituyen multiples perspectivas para el abordaje de fenomenos, o, facultan la adquisicion de nuevos conocimientos.

b. Pertinencia y relevancia: productos institucionales que promueven la asociacion entre la construccion de nuevos
saberes y la consolidacion de comunidades académicas disciplinalmente competitivas.

c. Calidad: productos que aportan valor o condiciones especiales al desarrollo de conocimiento nuevo en el ejercicio de
las funciones sustantivas de la educacion superior y a la aplicacion efectiva en entornos proximos; este principio se basa
a su vez en el aseguramiento de obras con rigor conceptual, claridad conceptual, consistencia argumentativa y unidad
de estilo (tipografia, gramatica, ortografia, puntuacion, léxico y sintaxis).

d. Obijetividad: contenidos con oportuna vigilancia ética, normativa, metodologica, epistemolodgica y tecnoldgica, para
asegurar el adecuado manejo y corroboracién de datos presentados para cada disciplina.

e. Responsabilidad medio ambiental: Productos que atienden el cuidado del entorno a través del uso de técnicas y
formatos, procedimientos y materias primas ecoldgicas, asi como la racionalizacion de estos, para el logro de una
adecuada practica de socializacion y circulacion.

f. Inclusién: la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano sera garante de procesos respetuosos de toda
libertad personal y colectiva (expresion, ideologia, participacion, credo politico, religioso y a la diversidad), ademas de
asegurar el acceso vy visibilidad para los publicos interesados en los formatos de publicacion bien sea periddica o la
entrega de volimenes concretos.

g. Acceso abierto a la ciencia: Las obras publicadas por la Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano promoveran el cumplimiento de los Documentos de Politica Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion expedidos por MINCIENCIAS, en especial las actualizaciones, modificaciones o acciones complementarios
que aseguren la circulacion, difusién y divulgacion de la ciencia abierta en sus diversas acepciones, concepciones y
componentes.

e Agendas de investigacion abiertas

Mecanismos de financiacion abiertos

Acceso abierto

Datos de investigacion abiertos

Infraestructuras y herramientas abiertas
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e Licencias abiertas
e Ciencia ciudadana
e Métricas abiertas

ARTICULO 4. CUSTODIA Y FUNCIONAMIENTO

El Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano estara bajo la custodia de la Vicerrectoria
Académica. Su funcionamiento estara en cabeza del Director Editorial.

ARTICULO 5. SELLO EDITORIAL

Como reconocimiento al cumplimiento del presente Reglamento de publicaciéon y divulgacion editorial y sus diferentes
acapites, la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano, a modo de certificar que las obras registradas han pasado
por un proceso riguroso conforme a los estandares normativos, éticos, epistemologicos, estéticos, estructurales, funcionales,
y estilisticos, incluira en zonas visibles (tales como portadas, contraportadas, paginas interiores) su sello editorial conformado
por la aplicacion del manual de imagen institucional vigente y la identificacion institucional. Para sus publicaciones aplicara los
criterios de selectividad, temporalidad, normalidad y disponibilidad. De igual manera registrara las publicaciones para la
asignacion del International Standard Book Number (ISBN) o nimero Internacional Normalizado de Publicaciones Seriadas
International Standard Serial Number (ISSN), de acuerdo con sus caracteristicas, y gestionara los correspondientes tramites de
deposito de acuerdo con las leyes vigentes al momento de la publicacién.

ARTICULO 6. ACTORES DEL MODELO EDITORIAL
La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano en cumplimiento de la normatividad vigente asociada a la proteccion
de derechos de autor y conexos; a nivel nacional e internacional; y, previendo las dinamicas actuales para la garantia y ejercicio
de estos en aspectos morales -Ley 23 de 1982-. (Direccion Nacional de Derechos de Autor — DNDA), patrimoniales (Camara
Colombiana del Libro - CAMLIBRO) y de excelencia (Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacién — MINCiencia) prevé
los siguientes roles:
e Autor: Toda persona fisica responsable del contenido intelectual, artistico o tecnoldgico de un proyecto
editorial.
e Colaborador: Toda persona fisica que contribuye en la conformacion de un proyecto editorial.
o Artista intérprete o ejecutante: Persona que representa, canta, lee, recita, interpreta o
ejecuta en cualquier forma una obra.
o Editor: Es la persona natural o juridica, responsable legal y economicamente de la edicion de una
obra que, por su cuenta, riesgo y merito, se compromete con el autor a publicarla, propagarla y
distribuirla.
o Productor: Persona natural o juridica que tiene la iniciativa, la coordinacién y la responsabilidad
en la produccién de la obra, por ejemplo, de la obra audiovisual o del programa de ordenador.

PARAGRAFO I. Toda derivacion o nominacion adicional de los Actores del Modelo Editorial Institucional; sera entendida
en el contexto e integralidad del tipo de la obra.

PARAGRAFO 2. A partir de consultas realizadas a la Direccion Nacional de Derechos de Autor - DNDA, Agencias ISBN
e ISSN; y en correspondencia al Modelo de Medicién de MinCiencias vigente; La Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano se reserva el derecho de no hacer uso, mencionar, ni registrar la figura de "Compilador" en las obras
publicadas por la Institucion.
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CAPITULO Il
GESTION EDITORIAL

ARTICULO 7. ENFOQUE
El Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano se concibe desde el Enfoque de Gestion Basado
en Procesos, promoviendo la mejora continua y la bisqueda de la satisfaccion de sus grupos de interés y/o audiencias.

ARTICULO 8. AVALES Y PUNTOS DE CONTROL
Toda obra certificada con el Sello Editorial Politécnico Grancolombiano cuenta con los siguientes avales y puntos de control:

a. Equipo editorial

Consolida los bancos de proyectos editoriales institucionales.

Verifica que los proyectos editoriales guarden coherencia con los preceptos emanados del presente reglamento.
Corrobora el estricto cumplimiento y archivo de la documentacion del proyecto editorial (presentacion de
manuscritos, derechos de autor, licencias, permisos para publicacién y circulacion, etc.).

Coordina la recepcion de proyectos editoriales cuyo contenido responde a algun tipo de interés para su desarrollo
(institucional, interinstitucional, académico, metodoldgico, etc.).

Estudia los proyectos editoriales e informa oportunamente el estado de evaluacién, aprobacion o no aprobacion de
estas.

Registra las obras de acuerdo con su periodicidad, tipologia y formato ante las entidades correspondientes.
Promueve la consolidacion de convenios y acuerdos relacionados con los proyectos editoriales emanados de
investigaciones o coediciones con otras instituciones.

Realiza los tramites necesarios para el cumplimiento de depositos legales ante las entidades nacionales.

Gestiona la participacion institucional en ferias y/o eventos locales, nacionales e internacionales relacionadas con el
sector editorial.

Certifica que toda obra y/o producto editorial seriado cumpla con caracteristicas de selectividad, temporalidad,
normalidad y disponibilidad de acuerdo con el tipo de proyecto.

Aprueba las estrategias de divulgacion, visibilidad, estabilidad, circulacion y uso de las obras y/o proyectos editoriales.

b. Comité Editorial

El Comité estara conformado por los siguientes dignatarios institucionales:

Vicerrector Académico, quien lo presidira o su delegado

Director de Investigacion

Director Editorial, quien ejercera como Secretario Técnico

Delegado del area de comunicaciones

Delegado del area académica de virtualidad

Delegado de los Directores de escuela, designado por cada Decanatura

Delegado de los lideres de grupos de investigacion institucionales

Delegado de los editores de revistas institucionales

Son funciones del Comité Editorial Institucional:

o Velar por el correcto funcionamiento de la editorial institucional.

o Vigilar la aplicacion y cumplimiento de la normativa editorial.

o  Contribuir con voz y voto en las deliberaciones que se susciten para el adecuado desarrollo de las actividades
de la Editorial.

O O O OO0 O 0 O
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o

Proponer la creacion, actualizacion y/o modificacion de la politica editorial; asi como la documentacion afin.
Participar en la construccion colectiva y colaborativamente de los planes de accion, metodologias de evaluacion,
y, acciones de mejoramiento de la Editorial.

Consolidar semestralmente los bancos de proyectos editoriales

Estudiar los proyectos editoriales que son remitidos por los diferentes miembros de la comunidad académica
para su publicacion e informar oportunamente el estado de evaluacion, aprobaciéon o no aprobacién de estos.
Verificar que los proyectos editoriales guarden coherencia con los preceptos emanados del presente
documento.

Promover la publicacion equitativa de las obras de sus docentes o colaboradores.

Asegurar que toda obra y/o producto editorial cumpla con caracteristicas de pertinencia, existencia y
estabilidad.

Autorizar aspectos de financiacion, circulacion y eventual comercializacion de las obras y/o productos.

Sugerir evaluadores -segln la tipologia- para cada proyecto editorial.

Realizar un adecuado seguimiento a los proyectos editoriales con los autores proponentes a fin de garantizar
los ajustes o discusiones académicas, técnicas o procedimentales que se generen de los conceptos de
evaluacion.

Tomar decisiones acerca de las obras y/o productos que edita la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano.

Convocar a las sesiones programadas a invitados expertos cuando sea de necesidad y/o interés para la
aprobacion o desarrollo de los proyectos editoriales - Estos invitados tendran voz pero no tendran voto en las
decisiones del Comité.

Verificar el estado de los tramites para la obtencién de registros y depésitos legales

Proponer las estrategias de divulgacion, visibilidad, estabilidad, circulacion y uso de las obras y/o productos
editoriales.

Garantizar la participacion de la Editorial del Politécnico Grancolombiano en ferias regionales, nacionales e
internacionales y eventos organizados por otras instituciones relacionadas con el sector editorial.

Aprobar la creacion y/o modificacion del catalogo editorial por sugerencia o recomendacion del equipo
editorial.

Avalar la creacion y permanencia de publicaciones seriadas, de acuerdo con las Politicas Editoriales, lineamientos
emanados de PUBLINDEX (u otra organizacion que haga sus veces en el ambito nacional).

Supervisar y coadyuvar el cumplimiento de cronogramas por parte de los autores.

ARTICULO 9. OBRAS Y/O PRODUCTOS.

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano entiende por obra o producto las creaciones inéditas: académicas,
cientificas, artisticas y culturales, soportadas por cualquier medio tangible o intangible, actualmente conocido o que se invente
en el futuro, que pueda ser susceptible de socializacion y trasferencia de conocimiento y que, de conformidad con las leyes,
normas y/o lineamientos, establezcan un marco de reconocimiento a los derechos de autor. A manera de inventario se
presenta la definicion presentada en la Ley 23 de 19 82. Articulo 8:

O
O

Obra individual: La que es producida por una sola persona natural.

Obra en colaboracién: La que es producida conjuntamente, por dos o mas personas naturales, sus
aportes no pueden ser separados. En este evento el ejercicio de los derechos patrimoniales correspondera
a todos los autores, de tal manera que para que uno de ellos utilice la obra, necesitara el consentimiento
de todos los demas.

Obra colectiva: La que es producida por un grupo de autores por iniciativa y bajo la orientacion de una
persona natural o juridica que la coordina, divulga y publica bajo su nombre. En este caso, la ley presume
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que esta Ultima detentara los derechos patrimoniales (derechos de explotacién de la obra). Los autores
solo conservaran las prerrogativas morales.

Obra por encargo: Cuando la obra es creada en desarrollo de un contrato de prestacion de servicios, la
ley presume que la titularidad de los derechos patrimoniales la tiene el contratante que ha senalado el plan
y que asume el costo y responsabilidad de esta. El autor solo conserva las prerrogativas morales.

Obra originaria: Aquella que resulta del trabajo intelectual del autor sin basarse en obra preexistente.
Obra derivada: Es aquella obra basada en otra ya existente que resulta de la adaptacion, traduccion u otra
transformacion de una obra originaria, siempre que constituya una creacion auténoma.

Obra anénima: Es aquella en donde no se menciona el nombre o seudénimo de autor por voluntad de
este o por ser ignorado. En este evento la ley atribuye la titularidad de los derechos patrimoniales al editor,
sin perjuicio que desde el momento mismo en que el autor revele su identidad puede hacerse acreedor de
estos.

Obra seudénima: Es aquella en que el autor se oculta bajo un seudénimo o nombre que no lo identifica.
En caso de usarlo, debera acompanar una declaracién de seudénimo efectuada ante notario donde conste
que este se halla registrado conforme a las disposiciones relativas al estado civil de las personas, ya que de
lo contrario el ejercicio de los derechos patrimoniales correspondera al editor.

Obra péstuma: Es aquella que ha sido dada a conocer al publico sélo después de la muerte del autor.
Obra artistica: Creacion cuya finalidad es apelar al sentido estético de quien la contempla.

Obra audiovisual: Toda creacion expresada mediante una serie de imagenes asociadas, con o sin
sonorizacion incorporada, que esté destinada esencialmente a ser mostrada a través aparatos de proyeccion
o cualquier otro medio de comunicacion de la imagen y de sonido, independientemente de las caracteristicas
del soporte material que la contiene.

Obra de arte aplicado: Creacién artistica con funciones utilitarias o incorporada en un articulo util, ya
sea una obra de artesania o producida en escala industrial.

Obra plastica o de bellas artes: Creacion artistica cuya finalidad apela al sentido estético de la persona
que la contempla, como las pinturas, dibujos, grabados y litografias. No quedan comprendidas en la
definicion, a los efectos de la presente decision, las fotografias, las obras arquitectonicas y las audiovisuales.

ARTICULO 10. TIPOLOGIA.

El Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano acogiéndose a las multiples normativas,
caracterizaciones y lineamientos técnicos para la divulgacion de Ciencia, Tecnologia e Innovacion CTel vigentes, consolida la

taxonomia de sus obras de la siguiente manera:

a. Productos no periédicos

Obras y/o productos cuyos procesos editoriales culminan con la divulgacion y circulacion del material. En esta

categorl'a se encuentran:

Libros: obras y/o productos de impacto y trascendencia nacional e internacional; Estos, por el origen,

tratamiento y destinacion de sus datos e informacion se clasifican asi:

o Libros resultados de investigacién: Son obras que exponen mudltiples niveles de comprension y aprehension

de fenomenos disciplinares, por parte de uno o mas investigadores adscritos a grupos de investigacion
debidamente avalados por una Institucion. Cumple con los criterios previstos en el Modelo de Medicion de
Grupos e Investigadores MINCIENCIAS; garantizando los siguientes items:
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o Selectividad. Significa que el contenido, previamente a la publicacion del libro, fue considerado
por pares investigadores como un aporte valido y significativo al conocimiento del area de
conocimiento especifica.

o Temporalidad. Se refiere a que el contenido del libro, previamente a su publicacion, sea el
resultado de un proceso maduro de investigacion, lo cual significa que la investigacion que dio
lugar al libro pasé por un proceso en el cual el problema, la metodologia y los resultados han sido
realimentados por los mecanismos de divulgacion cientifica y contrastacion con otras
publicaciones del area de conocimiento especifica.

o Normalidad. La normalidad del libro se refiere a la normalidad de contenido y la normalidad
bibliografica. La normalidad de contenido supone que el contenido del libro esta estructurado y
escrito en forma adecuada para ser entendido y discutido por la comunidad de investigadores del
area de conocimiento correspondiente. Por otra parte, la normalidad bibliografica contempla que
el libro cuente con los elementos de identificacion y formales que lo hacen rastreable y accesible
(ISBN, ficha de catalogacion en la fuente, referencias, indices, tabla de contenido, bibliografia).

o Disponibilidad. Se refiere a que el libro es visible y accesible para los investigadores del drea y
el publico interesado.

o Libros de texto: Son obras que promueven buenas practicas de aula realizadas por docentes en la Institucion
Universitaria Politécnico Grancolombiano. Estos orientan procesos y/o estrategias metodoldgicas, recursos
didacticos, actualizaciones a los métodos tradicionales. Para estos aplican también los criterios de
selectividad, normalidad y disponibilidad.

o Libros de sistematizacion de experiencias: Son obras que incluyen compilaciones, ensayos, revisiones,
estados del arte y trabajos que por su alto aporte en un campo de interés institucional presentan elementos
para la aplicacién en similares contextos disciplinares. Para estos aplican también los criterios de selectividad,
normalidad y disponibilidad.

o Libros de memorias: Son obras que retoman las perspectivas desarrolladas en discusiones epistemologicas,
metodolodgicas o técnicas sobre un tema particular en encuentros académicos, tales como: seminarios,
congresos, catedras, coloquios, simposios, entre otros. Para estos aplican también los criterios de
selectividad, normalidad y disponibilidad previstos en el Manual de presentacion de memorias académicas.

o Libros de creacién: Son obras asociadas a experiencias creativas, creadoras e innovadoras en el campo de
las artes y las nuevas tecnologias. Para estos aplican también los criterios de selectividad, normalidad y
disponibilidad.

o Libros multiplataforma: Son obras que cuentan con desarrollos en diferentes medios, bien sea por la
combinacion de componentes visuales, auditivos o multimediales, o por propuestas que requieren de
interactividad con los lectores. Para estos aplican también los criterios de selectividad, normalidad y
disponibilidad.

PARAGRAFO I: La Institucién Universitaria Politécnico Grancolombiano garantizara que todas las obras y/o productos
seran registrados ante la Camara del Libro Colombiano o quien haga sus veces, tanto para versiones fisicas o digitales.
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PARAGRAFO 2: Sin excepcién alguna todos los libros editados por la Institucién Universitaria Politécnico Grancolombiano
contaran con una normalizacion basica: ficha de catalogacion bibliografica, nota legal, numero del registro ISBN (Internacional
Standard Book Number), créditos institucionales, tabla de contenido y bibliografia en la norma técnica adoptada
institucionalmente.

a. Productos periédicos:
Obras y/o productos cuyos procesos editoriales tienen continuidad en tiempos definidos y declarados a través de

lineamientos. Dentro de esta categoria se encuentran:

e Revistas: obras y/o productos colectivos de agil consulta; Estos por el origen, tratamiento y destinacion de sus
datos e informacion se clasifican asi
o Revistas cientificas y/o especializadas: Son obras en colaboracion o colectivas, registradas en formato fisico o
electronica. Convocan a diferentes actores a la socializacion de resultados de investigacion por medio de
manuscritos originales inéditos con una temporalidad estricta. Su estructura evidencia los procesos empiricos,
sistematicos y analiticos de la realidad o fenémenos revisados en el area de su experticia declarada.

Las revistas cientificas y/o especializadas en su proceso editorial deben:

Declarar abiertamente su disciplina, objetivos, alcances, politicas, procesos y procedimientos
Conformar Comités cientificos y editoriales

Realizar procesos de referato externos a la Institucion.

Publicar las directrices para autores

Establecer mecanismos estadisticos y/o de la medicién de impacto

Enunciar la trazabilidad en la recepcion, evaluacion, y circulacion de los contenidos

Ingresar y permanecer activos en indices y bases de datos.

Garantizar el acceso permanente a los lectores

S e ap TR

PARAGRAFO 3: La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano se adhiere al cumplimiento de lineamientos
Publindex-MINCiencias (o, quienes regulen los procesos de calidad cientifica en publicaciones seriadas a nivel nacional e
internacional) para la promocién de buenas practicas para la produccion y visibilidad de CTel basadas en modelos de acceso
abierto.

e Revistas de divulgacion académicas: Son obras en colaboracion o colectivas, registradas en formato fisico o
electronica. Socializan temas de interés disciplinar, sin la aplicacion de todos los requisitos, tipologias y normativas
asociadas a la publicacion de resultados de investigacion; la evaluacion y curaduria de contenidos se delega bajo la
autonomia de un consejo editorial propio, que se acoge al cumplimiento general de la presente politica editorial.

e Boletines o periodicos e informes: Son materiales informativos cuya finalidad es socializar aspectos de la vida
universitaria, rendicion de cuentas y sus diferentes dinamicas.

e Multimediales: Son materiales con formatos no necesariamente textuales que orientan desde lo audiovisual y/o
interactivo la presentacion de temas de interés institucional.

PARAGRAFO 4: Los anteriores productos periédicos seran normalizados bajo la obtencién de registro ISSN (Internacional
Standard Serial Number) y/o DOI (Digital Object Identifier) segin corresponda.
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e Literatura no convencional, semipublicada, gris o invisible: Son manuscritos o conjuntos de documentos,
de muy diversa tipologia, que no cuentan con procesos de edicién ni se ajusta a las normas de control bibliograficas;
por tanto, no cuentan con un registro de publicacion estandarizado.

ARTICULO I1. EVALUACION
La evaluacion de los proyectos editoriales de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano se concibe como un
proceso sistematico por el cual se verifica el cumplimiento de las condiciones expuestas en el presente reglamento, incluye
la evaluacién de aspectos relacionados con la temporalidad, normalidad de contenido y coherencia con la selectividad cientifica
de acuerdo con el tipo de producto.

ARTICULO 12. OBJETO DE LA EVALUACION

El objeto de la evaluacién es establecer la pertinencia, calidad, objetividad y contribucion cientifica, técnica, pedagogica y/o
artistica del proyecto editorial, asi como su relevancia y adecuacioén al publico lector al cual se dirige la obra y/o producto,
en coherencia a las funciones sustantivas de la educacion superior, asi como la normativa institucional vigente.

ARTICULO 13. CRITERIOS DE EVALUACION
La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano evaluara los proyectos editoriales con los siguientes criterios:

a. Académicos

¢ Idoneidad disciplinar e impacto social
e Inclusion en al menos una de las funciones sustantivas de la educacion superior
e Aporte a las areas de interés institucional
e Calidad teodrica-conceptual
e Rigor metodolégico
e Vigencia y actualidad de los contenidos
e Capacidad para formar parte de los textos de referencia bibliografica de los programas académicos de la Institucion
Universitaria Politécnico Grancolombiano
b. Editoriales:
e Caracter inédito de las obras y/o productos
e Fortalecimiento al Catalogo Editorial Institucional
e Claridad técnica y lingiiistica en el abordaje de los temas
e Visibilidad en la distribucion y circulacion del material
c. Financieros:
e Disponibilidad y aprobacion presupuestal institucional
e Posibilidad de alianzas y/o convenios que garanticen la adecuada ejecucion de los proyectos editoriales en sus
diferentes fases
d. Comerciales:
e El Modelo Editorial Institucional se enmarca en su caracter académico no comercial basado en el acceso abierto a la
informacion y contenidos, no obstante, este particular se considera en segundo nivel dependiendo de un plan de
circulacion y retorno conciso.
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ARTICULO 14. PROCEDIMIENTOS PARA LA EVALUACION
De acuerdo con la tipologia de las obras y productos, la evaluacion de proyectos editoriales de la Institucién Universitaria

Politécnico Grancolombiano se realizara en los formatos aprobados y disponibles en el Sistema Integrado de Gestién para la
Sostenibilidad Institucional — POLISIGS.
a. La evaluacion de los proyectos editoriales sera realizada por pares académicos externos bajo la modalidad de doble

ciego o anénimo, con igual ponderacion.
b. Los pares evaluadores o evaluadores de preferencia deben integrar la base de datos de MINCIENCIAS, Sistemas e

Indexacion de Revistas Especializadas (Sires) internacionales o contar con un grado de estudios igual o superior al del
autor(es).

c. Todo proceso de evaluacion por pares académicos no puede superar un tiempo de respuesta superior a treinta (30)

dias habiles siguientes a la fecha de entrega de los proyectos editoriales.
d. Los pares académicos o evaluadores de las obras editadas por la Institucién Universitaria Politécnico Grancolombiano
deben:

Reconocer la imparcialidad y objetividad de la evaluacion, declarando que no existe inhabilidad para la revision de la
obra y/o producto en proceso de evaluacion.

Dejar constancia que por ningin motivo, circunstancia, lugar, medio y/o dispositivo puede hacer uso parcial ni total
de la informacion entregada por el Equipo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano.

PARAGRAFO I: Para efecto de transparencia y certificacion del proceso editorial, la Institucion Universitaria Politécnico

Grancolombiano a través del equipo editorial publicara en la web institucional los soportes que comprueban el estado de la

obra tales como:

Portada

Créditos institucionales

Tabla de contenido

Referencias bibliograficas
Certificado unificado de referato
Certificado de registro
Certificado de depésito legal

De igual manera, para el caso de libros resultado de investigacion, emitira certificacion avalada por el Representante Legal de

la Institucion donde se indique el tipo de publicacion a solicitud de los autores.

ARTICULO 15. DECLARACION DE BUENAS PRACTICAS
La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano encargada de la publicacion de contenidos investigativos, cientificos

y artisticos, asi como las personas que conforman las diferentes fases del proceso editorial, se adhiere a la aplicacion de un

comportamiento ético basado en el Codigo de Conducta y las directrices de mejores practicas editoriales del Comité on
Publication Ethics -COPE’s, asi como otras que la amplien o complementen.
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CAPITULO llI
PRODUCCION EDITORIAL

ARTICULO 16. DERECHOS DE AUTOR

Para efectos de vigilancia, control y seguimiento al reconocimiento de los Derechos de Autor en publicaciones y formas de
divulgacion de obras producidas por la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano, esta se regira por la
normatividad interna y todas aquellas locales, nacionales e internacionales que dictaminen el asunto.

PARAGRAFO I: En cumplimiento de las obligaciones constitucionales Ley 23 de 1982, Decreto 460 de 1995, Resolucion
303 de 2010, Sentencia C-837 de 2013 y Ley 1834 de 2017, “Los derechos morales: la titularidad del derecho moral
corresponde a los profesores, docentes, tutores, estudiantes y servidores en su calidad de autores, coautores, directores,
investigadores o coinvestigadores segiin corresponda”.

PARAGRAFO 2: “Los derechos patrimoniales comprenden el derecho de reproduccién y comunicacion publica. Es el
beneficio sobre la explotacién econémica de la obra o producto intelectual, corresponden conforme a la Ley 23 de 1982 a la
Institucién Universitaria Politécnico Grancolombiano, salvo estipulacion expresa en caso de participacion de organismos
financiadores, entidades publicas o privadas, en los términos del contrato, convenio o proyecto suscrito”.

PARAGRAFO 3: En el caso interno se regira por los contratos de cesién de derechos y licencias de uso que se dispongan
para cada caso a discrecion de la Institucién Universitaria Politécnico Grancolombiano, por medio de la unidad a cargo de los
asuntos legales de la institucion. Para convenios y acuerdos de coedicién se conformaran de comuin acuerdo con las
instituciones participantes hasta su perfeccionamiento y legalizacion.

ARTICULO 17. DOMINIO DE LAS OBRAS Y/O PRODUCTOS

Todas las obras y/o productos, en consecuencia, a los aportes y filiaciones de sus autores pueden ser:

a. Edicion institucional: Son todas aquellas obras y/o productos en que tanto su autor o autores, y los fondos
pecuniarios para el desarrollo del proyecto editorial pertenecen a la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano.

b. Coedicién: Son todas aquellas obras y/o productos realizados conjuntamente por la Institucion Universitaria
Politécnico Grancolombiano en donde participan una o mas instituciones en el desarrollo del proyecto editorial, tanto
de manera pecuniaria como intelectual.

o Coediciones de autores externos: Es donde una entidad o autor solicita el sello editorial de la Institucion
Universitaria Politécnico Grancolombiano a una obra donde no participan autores directamente vinculados a
la Institucion. En este caso, sera objeto de estudio del Comité de Publicaciones y divulgacion editorial el
otorgamiento del debido aval.

o Coediciones de autores internos: Es donde una entidad o autor solicita el sello editorial de la Institucion
Universitaria Politécnico Grancolombiano a una obra donde se incluye por lo menos un () autor institucional.
En este caso, sera objeto de estudio del Comité de Publicaciones y divulgacion editorial el otorgamiento del
debido aval.

c. Edicion extrainstitucional Son todas aquellas obras y/o productos realizados por la Institucion Universitaria

Politécnico Grancolombiano por encargo para otras instituciones.
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PARAGRAFO |: Para la postulacion a incentivos institucionales, los productos editoriales que no sean editados por la
Institucién Universitaria Politécnico Grancolombiano deberan contar con el aval del Comité de Publicaciones y Divulgacion
Editorial, quien determinara el cumplimiento de los parametros de calidad de contenidos, uso de imagen corporativa y demas
criterios propuestos por el presente reglamento.

ARTICULO 18. CONTRATOS DE EDICION Y COEDICION

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano podra establecer contratos de edicion o coedicién con personas
naturales o juridicas, cuando ellas posean la titularidad de los derechos. La Instituciéon Universitaria Politécnico
Grancolombiano reconocera los derechos patrimoniales de los autores mediante el pago de regalias que se pacten en el
respectivo contrato. Si en el contrato no se estipulan las regalias o se omite alguna clausula basica, La Institucion, como editor,
se regira por lo dispuesto en la legislacion nacional vigente sobre el asunto.

ARTICULO 19. VIGILANCIA Y PRESUNCION DE SIMILITUD

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano a través de los diferentes responsables que inciden en el proceso
editorial, en cualquiera de sus instancias y momentos, podran verificar el estado de originalidad y normalizacién de los
proyectos editoriales a partir de la realizacion de mecanismos de vigilancia tales como el uso de software especializado y
busquedas aleatorias para garantizar la integralidad de la publicacion.

PARAGRAFO I: Los autores de proyectos editoriales u obras que infrinjan o permitan la infraccién de los derechos de
autor, asumiran las consecuencias juridicas que haya a lugar.

ARTICULO 20. IDENTIDAD GRAFICA

Todo producto certificado con el Sello Editorial debera acogerse a lo preceptuado en el manual de identidad corporativa de
la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano; El cual se encontrara a disposicion en la siguiente url:
https://www.poli.edu.co/editorial.

ARTICULO 21. UNIDAD GRAFICA

Sin excepcion, todo producto certificado con el Sello Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano
debe incluir en su portada o pagina electrénica principal (tapa) el imago tipo institucional con un tamafno correspondiente a
I/8 de altura con relacion a su tamafio total.

ARTICULO 22. CARACTERISTICAS IDENTITARIAS DE LAS OBRAS
Para preservar el uso adecuado de la marca institucional, toda obra o producto editorial debera contener las siguientes partes:

a. Cubiertas: Son las tapas de la obra, los planos y el lomo con que se forma la parte exterior de la obra.

e Cubierta anterior: también llamada portada exterior, debe incluir el titulo de la obra, el nombre completo del
autor(es), y/o traductor y el imago tipo que identifica el Sello Editorial. En caso de coedicion, el imago tipo
institucional se dispondra en el margen derecho y los escudos, logotipos, imago tipos o isotipos complementarios
guardaran proporcionalidad entre ellos.

e Lomo: Debe incluir el titulo de la obra (sin subtitulo), el nombre completo del autor(es) y/o traductor, y el isotipo
con el logotipo abreviado o resumido.

e Cubierta posterior: Debe incluir el resumen de la obra, cédigo de barras con el nimero del registro.

b. Hoja de cortesia: Pagina en blanco.
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Autoridades institucionales: Se enunciaran Rector, Vicerrectores, Secretario, Decanos, y Directores de Programa

cuando aplique.

Anteportada: Debe incluir Gnicamente el titulo y subtitulo de la obra.

Portada: Titulo de la obra, subtitulo, nombre completo del autor(es), editor(es) o traductor(es) segun corresponda.

Pie editorial: Imagotipo institucional centrado, lugar (ciudad) y afo de edicion. En caso de coedicion se aplicaran las

mismas condiciones para identidades corporativas complementarias de comdn acuerdo con las entidades.

Pagina legal: Ficha de catalogacion bibliografica, simbolo © (copyright) seguido del nombre completo institucional

(Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano), nombre de la unidad institucional que avala la obra, listado de

autores y colaboradores inscritos en los registros realizados

e Leyenda I: “Creado en Colombia”

e Leyenda 2: “Todos los derechos reservados”

e Leyenda 3: “No se permite la reproduccion total o parcial de esta obra, ni su incorporacién a un sistema informatico,
ni su tratamiento en cualquier forma o medio existentes o por existir, sin el permiso previo y por escrito de la
Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano”

e Leyenda 4: “Para usos académicos y cientificos, la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano accede al
licenciamiento Creative Commons del contenido de la obra con: Atribucion — No comercial — Sin derivar -
Compartir igual”

e Leyenda 5: “El contenido de esta publicacion se puede citar o reproducir con propésitos académicos siempre y
cuando se dé la fuente o procedencia”

e Leyenda 6: “Las opiniones expresadas son responsabilidad exclusiva del autor(es) y no constituye una postura
institucional al respecto”

e Leyenda 7: En caso de tipificarse como producto resultado de investigacion: “Este libro es resultado de un proceso
de investigacion y ha sido evaluado por pares ciegos; cumple con los criterios de selectividad, temporalidad,
normalidad y disponibilidad”; Asi mismo, inmediatamente debajo del nombre de la unidad institucional que avala la
obra, se debe indicar el nombre del grupo de investigacion institucional.

e Leyenda 8: Mencion a agremiaciones -seglin corresponda-: “La Editorial del Politécnico Grancolombiano pertenece
a la Asociacion de Editoriales Universitarias de Colombia (ASEUC)”.

Tabla de contenido: Lista organizada y paginada del desarrollo tematico de la obra.

Cuerpo de la obra: Desarrollo del proyecto editorial.

Referencias: Informacion coherente y concordante con el sistema de normalizacion aplicado en el desarrollo de la

obra.

Colofén: Ubicado en la ultima pagina impar de la obra, debe incluir: titulo completo, Editorial Politécnico

Grancolombiano, direccion principal de la institucion, teléfonos y correo electrénico de contacto, fecha de terminacion

de la obra y ciudad.
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_ CAPiTULO IV
CIRCULACION Y VISIBILIDAD DE LAS OBRAS

ARTICULO 23. DISTRIBUCION DE LAS OBRAS Y/O PRODUCTOS

La distribucion de las obras y/o productos de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano se orienta de la siguiente
manera:

a.

b.

Regalias: Corresponde al diez por ciento (10%) de los ejemplares totales del tiraje entregado al autor o conjunto de

autores para uso libre por concepto de regalias de las ediciones fisicas.

Depésito legal Corresponde al cumplimiento normativo para la entrega gratuita de ejemplares editados a las

bibliotecas y/o entidades locales de la siguiente manera:

e Biblioteca Nacional de Colombia (2 ejemplares)

e Biblioteca del Congreso (I ejemplar)

e Biblioteca Central de la Universidad Nacional de Colombia (I ejemplar)

Reserva y preservacion: Corresponde a un (l) ejemplar enviado a la Biblioteca Institucional con el animo de

almacenar y preservar su existencia.

Consulta Interna: Corresponde al niumero de ejemplares dispuestos para uso interno de la comunidad

Grancolombiana a través del Sistema Nacional de Biblioteca (SISNAB). (6 ejemplares)

Consignacion: Corresponde a la entrega de ejemplares para los distribuidores con quien la Institucion Universitaria

Politécnico Grancolombiano realice convenios o alianzas para la comercializacion o visibilidad de las obras y/o productos.

Canje: Corresponde a los ejemplares que se intercambian por otros de similares caracteristicas, los cuales fueron

editados por diferentes instituciones u organizaciones. Este corresponde al diez por ciento (10%) de los ejemplares

totales del tiraje, los cuales seran administrados por el Sistema Nacional de Biblioteca SISNAB.

Adicionalmente, se proporcionaran tres (3) ejemplares para ser enviados a la Biblioteca Luis Angel Arango, Seccion de

Donacion y Canje.

e Distribucion gratuita: Corresponde a los ejemplares que se distribuyen sin animo de lucro a través de las redes
sociales especializadas, repositorios institucionales o de acceso abierto. En este se incluyen convenios y alianzas en
indices y bases de datos a nivel local, nacional e internacional.

e Promocién interna: Corresponde a la entrega gratuita de ejemplares para docentes e investigadores en el area
disciplinar de la obra, cuyo fin es la vinculacion de los titulos como referencia bibliografica a trabajar en los espacios
académicos de los diferentes programas ofertados por la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano

¢ Medios magnéticos y/o digitales: Corresponde a las copias semicontroladas realizadas en medio digitales tales
como eBook Cards, CD, DVD, Blu-ray, Plataformas audiovisuales, asi como aquellas que sean autorizadas por
correos electronicos con fines académicos e investigativos.

e Comercializacion: Corresponde a los ejemplares que la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano a
través de su Comité Editorial determinen para venta directa.

ARTICULO 24. REEDICIONES Y REIMPRESIONES

Los responsables de la custodia y funcionamiento del Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano podran considerar los procesos de reedicion y/o reimpresion de aquellas obras que las ameriten conforme
a estudios de criterios académicos y distribucion.

ARTICULO 25. CANALES Y FORMAS DE COMERCIALIZACION

De acuerdo con el Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano, los canales y formas de
comercializacion refieren a los soportes y lugares en donde circulan las obras, desde su origen hasta el consumidor final.
Estos canales estaran conformados de la siguiente manera:
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ARTICULO 26. ACUERDOS DE DISTRIBUCION

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano podra celebrar acuerdos de distribucion y comercializacion con
personas naturales y juridicas cuya funcion sea comercializar, vender o ayudar a la venta de las obras editadas con el Sello
Editorial Institucional. Para dicho efecto se regulara por los preceptos institucionales dictados para tal fin.

CAPITULOV
CONSERVACION DEL CATALOGO

ARTICULO 27. PRESERVACION DIGITAL

El Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano concibe la preservacion digital como el
conjunto de técnicas y metodologias que permiten que las obras producidas puedan permanecer y seguir usandose a mediano
y largo plazo.

ARTICULO 28. PROTOCOLOS ADOPTADOS

La Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano se acoge a las Normas técnicas ISO 14721: Sistemas de transferencia
de informacion y datos espaciales. Sistema Abierto de Informacion de Archivo (OAIS); e, ISO 19005: Formato de fichero de
documento electrénico para la conservacion a largo plazo; asi como otros procedimientos bibliotecoldgicos para soportes
fisicos o de papel.

ARTICULO 29. REPOSITORIOS INSTITUCIONALES

Toda obra producida por el Sello Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano sera preservada segin
su tipologia a través de acceso abierto en el repositorio institucional o en la plataforma Open Journal System -OJS-
Institucional.

ARTICULO 30. REDES ESPECIALIZADAS

Los responsables de la custodia y funcionamiento del Modelo Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico
Grancolombiano podran evaluar el montaje, acceso, presentacion o postulacion de sus obras digitales en redes especializadas,
indices o bases de datos.

ARTICULO 31. BIBLIOTECA INSTITUCIONAL
La Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano enviara un ejemplar fisico a la Biblioteca Institucional
para su reserva y preservacion.

ARTICULO 32. MANEJO DE ARCHIVOS NATIVOS

La Editorial de la Institucion Universitaria Politécnico Grancolombiano archivara los documentos de disefio o nativos en
medios magnéticos y digitales actualizables en One Drive institucional, y realizara backup periodico de los archivos en un disco
duro.
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