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GUIA DE USO SOLICITUD DE DOCUMENTOS - CELSIUS

¢QUE ES CELSIUS?
Software desarrollado por la Universidad de la Plata (Argentina) para la
administraciéon y control del servicio de Obtencién de Documentos (Conmutacién

Bibliografica) de bibliotecas o Centros de Informacidn.

VENTAIJAS DE CELSIUS

¢ Controla en forma sistematizada el recibo y entrega de documentos.
* Entrega reportes estadisticos de las solicitudes de documentos recibidas.

* Presenta en forma ordenada la informacién generada (solicitud, busqueda y entrega
de documentos)

¢ Ofrece al usuario solicitante la informacién en tiempo real de todo lo que ocurre con
sus solicitudes.

* Posee un registro histérico por cada usuario, en el cual se relacionan todas las
solicitudes a lo largo del tiempo de utilizacién del servicio.

¢ Permite evaluar el tiempo de respuesta de cada solicitud.

¢COMO SE INGRESA A CELSIUS?
Existen dos formas de ingreso:
1. Através de la pagina de la biblioteca

http://www.poligran.edu.co/eContent/NewsDetail.asp?id=287&IDCompany=8



http://www.poligran.edu.co/eContent/NewsDetail.asp?id=287&IDCompany=8

Aqui encuentra un botdn llamado “Solicitud de Documentos — Celsius”

2. Ingresar directamente al link de Celsius: http://celsius.poligran.edu.co/

3. Siya cuenta con un usuario debe de dar clic sobre la opcién Login usuario e ingresar
alli el usuario y el respectivo password.

Login Usuario / Registrarse
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Inicio | Tutorial | Informacién | Estadisticas | Enlaces

Login Usuario / Regist

Sugerencias a nuestro usuario

Login
De qué modo puede ayudarnos el Usuario para agilizar las bisguedas? Resulta de gran importancia
que el Usuario nos envie TODOS los datos con los que cuenta relativos a su solicitud. El tiempo Contrasefia
invertido en adicionar autores, titulos de articulos, etc., redunda en beneficio ya que acelera la
localizacién. ’ ! ! vaa
Cuando debo registrar un pedido? Cuando se han agotado las posibilidades de bisqueda en las R, .
bibliotecas de la UNLP. Nuestro personal se haya capacitado para encontrar su solicitud en las £0lvidd su contrasefia?
Bibliotecas cooperantes en ISTEC. .

Registrese

legin_usuaric
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4. Si aun no tiene un usuario, debe de ingresar por la opcidn registrar y alli ingresar la
informacién respectiva.

0] Si lo prefiere enviar correo de solicitud al E-mail:

biblioteca@academia.poligran.edu.co , y nosotros realizamos la creacion del usuario y a
vuelta de correo le estaremos enviando el usuario con el password asignado.



http://celsius.poligran.edu.co/
mailto:biblioteca@academia.poligran.edu.co

5. Cuando ingrese a Celsius visualizara las siguientes opciones:
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= Nuevo pedido

Agregar nuevo pedido de usuario

Universidad, de Antioquia

m Pedidos

Mo hay pedidos en curso Mo hay pedidos listos para retirar
Todos los pedidos histdricos Mo hay pedidos que necesiten atencién

m Otros comandos

a Agregar Usuario a Biblicteca

w Modificacion y Consulta Usuarios Biblioteca
= Listar pedidos

= Revisar e-mails enviados desde PrEBi

iEoed R
i .
Estadisticas de usuario: Nimeros de Pedidos por afio O Editar dates personales

Estadisticas de usuario: 10 publicaciones mas solicitadas

conseola_administracion
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> Agregar nuevo pedido: Aqui se registra el documentos a solicitar, se debe
seleccionar de la lista el tipo de documento (articulos de revistas, capitulos o
partes de libros, patentes y registros, etc.) al cual corresponda su solicitud y haga
clic en la opcién ENVIAR.

> Por favor ingresar los datos completos del documento que necesite teniendo en
cuenta de no omitir ninguno de los campos que despliega el formato.

Tipo Pedido| Dusqueda

Titule de la Revista I m

Velumen

Namero
Afio de Fublicacién

Titule del Articulo

s () Complefatodes los datos

Autor (2) que tengas de lu solicitud,

Autor (2) de aste modo agilizaras la
nigina Desde tarea del PrEBi y obtendras
Pagina Hasta mas rapido la bibliografia.
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Al finalizar el ingreso de los datos del pedido dar clic en la opcién REGISTRAR
PEDIDO

Si desea registrar otro pedido hacer clic en la opcion RETORNAR AL MENU DE
USUARIO vy realizar nuevamente el proceso de agregar nuevo pedido.

Celsius le permite a cada usuario registrado las siguientes opciones:

Nuevo pedido

Pedidos en curso

Pedidos histéricos

Consulta de usuario

Listar pedidos

Revisar E-mail

Estadisticas de usuario (No. De pedidos por afio)
Estadisticas de usuario (10 publicaciones mas solicitadas)



